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清掃業務報告書  

 

 検査者 
 

報告者 

 区
分

清　　掃　　場　　所 実　施　の　有　無

 

毎
日
清
掃

事務棟１階 
風除室、ｴﾝﾄﾗﾝｽﾎｰﾙ、情報ｺｰﾅｰ、待合ｽﾍﾟｰｽ、湯沸室、ＥＶﾎｰﾙ・ＥＶ内、一時保護ｴﾝﾄﾗﾝｽ、倉庫

 

 事務棟２階 
　階段（１階～２階）、廊下、湯沸室、ＥＶﾎｰﾙ

 便所 
　事務棟（１・２階男子・女子・多目的・相談室３隣り） 
一時保護棟（１階男子・女子）、（２階女子・多目的）

 一時保護棟 
ＥＶﾎｰﾙ（１・２階）・ＥＶ内、階段

 
ごみ収集

 
隔
日
清
掃

事務棟１階 
相談室１～３

　

 事務棟２階 
相談室４～８、心理相談室１～５

 

週
１
回
清
掃

事務棟１階 
　所長室、ｶﾝﾌｧﾚﾝｽ室、会議室、当直室、電話相談室、清掃準備室、玄関周り、犬走り、 
構内通路、駐車場

 事務棟２階 
遊戯療法室(１・２)、観察室、医務室、脳波検査室、芸術療法室、ｸﾞﾙｰﾌﾟｶｳﾝｾﾘﾝｸﾞ室、 
家族宿泊室前室、階段（２階～３階）

 

定
期
清
掃
（
床
清
掃
）

事務棟１階 
事務室、所長室、湯沸室、更衣室（女子．男子）、便所（女子．男子．多目的）相談室１～３、 
ｶﾝﾌｧﾚﾝｽ室、会議室、ＥＶﾎｰﾙ（ＥＶ内）、当直室、電話相談室、清掃準備室、倉庫、 
階段（１階～２階）風除室、ｴﾝﾄﾗﾝｽﾎｰﾙ、情報ｺｰﾅｰ、待合ｽﾍﾟｰｽ、一時保護棟ｴﾝﾄﾗﾝｽ、 
屋外階段（１階～２階）

【年2回】

 事務棟２階 
遊戯療法室（１・２）、観察室、医務室、心理相談室１入り口、心理相談室１～５、 
便所（女子．男子．多目的）、湯沸室、脳波検査室、芸術療法室、相談室４～８、 
ｸﾞﾙｰﾌﾟｶｳﾝｾﾘﾝｸﾞ室、家族宿泊室前室、廊下、ＥＶﾎｰﾙ、階段（２階～３階）

 一時保護棟１階 
　指導員室、食堂、学習室、ﾎｰﾙ、女児用廊下、男児用廊下、ＥＶﾎｰﾙ、階段、（１階～２階）、 
屋外階段（１階～２階）

 一時保護棟２階 
面接室、談話室・図書室、食堂兼調理実習室、廊下、居室出入口（１～６、８～10号室）、 
同伴幼児遊戯室、居室７、夜間宿直室出入口、ＥＶﾎｰﾙ、便所（女子．多目的）、 
洗面・洗濯室、浴室出入口（１・２）、倉庫、リネン庫



 
 

 
 

 一時保護棟２階 
体育館

【年１回】 

 区
分

清　　掃　　場　　所 実　施　の　有　無

 定
期
清
掃
（
床
以
外
の
清
掃
）

ガラス清掃（附属金属含む） 
・窓ガラス 
・扉ガラス 
・ブラインド

【年1回】

 吹出口・吸込口清掃（換気扇含む） 
・天井吹出口・吸込口

【年1回】 

 屋外階段 【年２回】

 区
分

清　　掃　　場　　所 実　施　の　有　無

 
床
面
剥
離
清
掃

事務棟 

1階ｴﾝﾄﾗﾝｽﾎｰﾙ(情報ｺｰﾅｰ・待合ｽﾍﾟｰｽを含む)、階段(1～2階)、1階男女・多目的便所、一時保
護ｴﾝﾄﾗﾝｽ 

一時保護棟１階 

　女児用廊下、男児用廊下

【年1回】


